
求人カード                  （記入不要）      年    月   日受付 

 

会 

社 

情 

報 

フリガナ  

会社名  

所在地 
〒 

 

連絡先 

担当者 部署  氏名  

電話 
 
＊応募者から，まずこちらのご連絡先に応募申込の

連絡があります． 

FAX  

e-mail  URL  

貴社概要 
組織 ☐株式会社 ☐有限会社 ☐団体（               ） 従業員  名 

創立年  年 資本金  万円 年商  万円 

業種 

☐出版社  ☐編集プロダクション  ☐校正プロダクション  ☐デザイン会社  ☐印刷会社 

☐DTP制作会社  ☐Web 制作会社  ☐新聞社  ☐広告代理店  ☐人材派遣会社 

☐その他（                             ） 

事業内容・会社紹介  

出版 

分野 

書籍 

（主な出版分野，書名等） 

 

 

雑誌 

（誌名，分野，発行形態等） 

 

 

その他  

 

応
募
・
選
考
要
項 

必要書類（応募時） 

☐履歴書  ☐写真  ☐職務経歴書 

☐その他（                          ） 

＊当校の「紹介状」（当校修了を証明するもの）が求職者より提出されますのでお受け取りください． 

提出方法 ☐持参 ☐郵便 ☐メール ☐その他（                       ） 

選考方法 ☐書類選考 ☐筆記 ☐実技 ☐面接 ☐その他（                   ） 

応募締切 ☐締切なし（随時）  ☐締切あり 締切日 年 月 日まで 

応募・選考の 

特記事項 
 

お願い）①2枚目もご記入ください．②募集終了の際は必ずご連絡ください．③ご不明な点がありましたら下記までお問合せください． 

 

＊当校のWebサイト・パンフレットにて，データとして貴社名・募集職種を掲載させていただくことは可能でしょうか．なお，Web上で求人を一般公開す

ることはございません．右記にチェックをお付けください． →  ☐掲載可  ☐掲載不可 

 

日本エディタースクール 就職相談室 〈受付〉月曜日－金曜日 午前 10時 30分－午後 8時 

〒101-0061 東京都千代田区神田三崎町 2－4－6  電話 03-3263-5891  FAX 03-3263-5893 

URL：https://www.editor.co.jp  Mail：placement-office@editor.co.jp 

 



求 

人 

内 

容 

職  種 

☐書籍編集者  名   ☐雑誌編集者  名   ☐編集補助  名   ☐デザイナー   名 

☐校正者  名   ☐DTPオペレーター  名   ☐ライター  名   ☐営業担当者   名 

☐その他（                        ）  名                           計      名  

所属（部署名）  

仕 事 内 容 
（当面担当する媒体や具

体的な仕事内容をお書き

ください） 

 

 

業務の範

囲 

編集 
☐企画  ☐著者対応  ☐取材  ☐執筆  ☐原稿編集・原稿整理  ☐リライト  

☐イラスト・写真等発注・手配  ☐レイアウト  ☐DTP担当者・デザイナーへの発注・対応 

DTP ☐DTP組版（ソフト：               ）  

校正 ☐校正（文字や体裁）  ☐校閲   ☐Web 校正 

製作 ☐用紙発注  ☐印刷・製本会社への対応 

営業 ☐営業ツール作成  ☐営業  ☐注文受注 

その他 
☐一般事務  ☐進行管理  ☐Web 制作・管理 

☐その他（                             ） 

 

求める 

能力・ 

条件 

年齢 ☐不問  ☐（    ）歳～（    ）歳くらいまで 

学歴 ☐不問  ☐高卒  ☐専門学校卒  ☐短大卒   ☐大卒 

経験 

編集：☐経験不問  ☐経験者（☐経験年数不問  ☐経験（   ）年） 

校正：☐経験不問  ☐経験者（☐経験年数不問  ☐経験（   ）年） 

DTP：☐経験不問  ☐経験者（☐経験年数不問  ☐経験（   ）年） 

   OS／ソフト（                        ） 

パソコン：☐経験不問  ☐経験者（☐経験年数不問  ☐経験（   ）年） 

   OS／ソフト（                        ） 

資格 校正技能検定： ☐不問  ☐中級（☐要 ☐尚可）  ☐上級（☐要 ☐尚可） 

在校生 在校生の応募  ☐可  ☐不可 

その他 

特記事項 
 

 

採 

用 
条 

件 

雇 用 形 態 ☐本採用  ☐契約社員  ☐派遣社員  ☐アルバイト  ☐フリー 

期間等 

本採用・契

約・派遣 

☐ 年 月 日より ☐ 随時 試用期間 ヵ月 賞与 年 回 合計 ヵ月 

（契約・派遣）契約期間 （      ）ヵ月 契約更新  ☐有  ☐無  ☐未定 

アルバイト 

☐ 年 月 日より 年 月 日まで ☐ 随時 

本採用の可能性 ☐有  ☐無  

フリー ☐ 年 月 日より 勤務形態 ☐出社  ☐在宅 

給与 

月給 合計  円 （基本給  円 ＋ 手当合計  円） 

時給  円 日給  円 その他（     ）  円 

フリー報酬 1字  円 （   ）判 1頁  円 その他（    ）  円 

交通費 ☐実費全額  ☐月額（       ）円まで 
 

勤 務 時 間   ：  ～  ：   残業 ☐なし ☐あり（月    時間） 

休  日 
☐土曜（☐毎週 ☐隔週 ☐その他（                 ） 

☐日曜  ☐祝日  ☐その他（                 ） 

保 険 等 ☐健保 ☐雇用保 ☐厚保 ☐労災 ☐有給休暇年（   ）日  ☐その他（            ） 

備  考  

日本エディタースクール 就職相談室 求人カード   


