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ふ り が な  

生年月日

勤務先所在地

勤務先名称 職業

受講料

氏　　名

〒

［「言葉」と「文章」の直し方・活かし方］ 申込書

電話　　　　　　　−　　　　　　　　　−　　　　　　　　

住所 〒

電話　　　　　　　−　　　　　　　　　−　　　　　　　　

〒101─0061  東京都千代田区三崎町 2─4─6
TEL 03─3263─5891  FAX 03─3263─5893

□1コース（受講歴なし）………………16,000 円
□1コース（常設講座受講生・修了生

当セミナー受講歴あり ）	 15,000 円
□2コース………………………………30,000 円
□3コース………………………………45,000 円

□ 2012 年 7 月
□ 2012 年 8 月
□ 2012 年 9 月

申込コース

性別西暦19　　　　年　　　　月　　　　日 男・女

納入方法 郵便振替・銀行振込・持参（ ＿＿ 月 ＿＿ 日  手続き済み・予定 ）受講料負担 自己負担・会社負担 請求書 要・不要

なし・あり（ 昼間・夜間・通信・土曜 ）常設講座受講歴

申込方法
1	下記の申込書に必要事項をご記入のうえ，持参い

ただくか「言葉と文章セミナー」係宛に郵送また
は FAX（03 ─ 3263 ─ 5893）でお送りください．日本
エディタースクールのウェブサイトからもお申し込み
いただけます．

　http://www.editor.co.jp/
2	受講料を銀行振込・郵便振替・持参のいずれか

でお支払いください．
　［銀行振込］
　　三井住友銀行飯田橋支店  普通 2893121
　　横浜銀行東京支店  普通 1267595
　　ゆうちょ銀行〇一九店 当座 0008265
　　口座名 日本エディタースクール
　［郵便振替］
　　口座番号 00140 ─ 7 ─ 8265
　　加入者名　日本エディタースクール
　［送り先］
　　〒 101 ─ 0061  東京都千代田区三崎町 2 ─ 4 ─ 6
　　日本エディタースクール　TEL 03 ─ 3263 ─ 5891
　受付事務  平日 10：30〜20：00（土曜〜15：00）
3	正式な申込受付は原則として受講料納入時．
※申込先着順．定員になりしだい締切．

西村良平（にしむら りょうへい）
編集者．1947年東京都生まれ．1989年4月より日本エディタ
ースクール講師．実践女子短大日本語コミュニケーション学
科講師，（社）日本経営協会講師．フリー編集者として，編
集執筆，映像作品の企画等に関わる．
〔雑誌編集〕『別冊現代農業』（農文協）．
〔書籍編集〕『こどものことば』（共編，晶文社），『新特産シ
リーズ エゴマ』（農文協）．
〔著書〕『広報・雑誌づくりのらくらく文章術』『広報・雑誌
づくりのらくらく編集術』（日本エディタースクール出版部刊），
『福祉広報誌編集ガイド』（共著，福利厚生センター）．

7月コース
～悪文／段落～

8月コース
～構成／テン，マル～

9月コース
～タイトル／要約～

第1回
言葉

言葉の問題点を
見つけて改善する わかる，伝わる言葉 タイトル・見出しの

言葉の選び

文章をダメにする言葉を見つける
文章をよくする言葉に入れ替えて改善する

「言葉センサー」の研究
（表記の問題点のパターンを知る）

ボキャブラリーを増やす
増やしたボキャブラリーを活用する

「価値を伝える言葉」の研究

タイトル・見出しの定石とタブー
タイトル・見出しをつくるコツ
人を引き付ける見出しをつくる

第2回
文

センテンス

悪文のパターンを
知って改善する テン，マルの打ち方 すっきりした文を作る

悪文のパターンを知る
悪文を効率よく「わかる・伝わる」文にする

「長い文を短い文にするコツ」の研究

「テン」の役割
「マル」の役割
テン，マルの打ち方を直す
カッコなどの記号の使い方

入り組んだ文をわかりやすく変える
枝分かれの文をわかりやすくする
言葉のダブりを避ける

第3回
文章

段落のつくり方 文章構成の整え方 要約（ダイジェスト）の
方法を知る

「改行」の役割は何か
改行はどこですればよいのか
段落のつくり方を変えてみる

文章の書き出しと終わり方
文章構成を整える

「文章構成のパターン」の研究

要約（ダイジェスト）には2つのタイプがある
文章を短くするコツ
読みすすめたくなる文章にする

言葉と文章の
直し方・活かし方

一応の形にはなっているけれど，どこか納得いかない文章も，
基本的な文章力を活かした簡単な加筆修正によって，効果
的に完成度を高められるようになります．
自分自身の文章，他人の書いた文章，それぞれの問題点の
見つけ方から直し方までを，実際の文章例に即して，しっかり
身につけていきます．
各回の内容は，確実に文章作成，文章改善ができるポイント
を身につけられるようになっています．
＊講師による文章添削・講評があります．

連続セミナー

こ ん な 方 に お す す め し ま す

文章を作成する方
わかる，伝わる文章の基本ルールが学べ，執筆がより容易になります

編集・校正をする方
原稿整理や校正に不可欠な基本文章力がしっかり身につき，

よりよい仕事ができるようになります

原稿を集めて広報，パンフレット，ホームページを作成する方
文章の直し方の基本がわかり，仕事が円滑にすすみます

講　師	西村良平
日　時	各コース週1回火曜日×3回／18：45〜20：45（休憩含む）
	 7月コース ～悪文／段落～   2012年7月3・10・17日
	 8月コース ～構成／テン，マル～   2012年8月7・21・28日
	 9月コース ～タイトル／要約～   2012年9月4・11・18日
場　所	日本エディタースクール（最寄り駅：JR水道橋）

受講料	各コース16,000円（税込）
　　　	 割引＊常設講座受講生・修了生：各コース15,000円（税込）
　　　	 　　＊当セミナー受講歴のある方：各コース15,000円（税込）
　　　	 　　＊2コース以上一括申込みの方：1コースにつき15,000円（税込）×コース数
定　員	20名（最低実施人数10名）
＊各コース初日の受付は18：00からです．18：40までにおこしください．
＊各コースを受講後，継続して次のコースを受講できます．
＊3コース【悪文／段落】＋【構成／テン，マル】＋【タイトル／要約】で1クールです．

どのコースからでも受講開始できます．引き続き11月・12月の開講を予定しています．
10月は開講の予定はございません．

悪文／段落 構成／テン，マル タイトル／要約 悪文／段落 ……

文章作成・推敲や校正・校閲に必要な基本文章力を無理なく学ぶ

7月コース 8月コース 9月コース


